Tarikh
Masa
Tempat

HADIR:

MINIT MESYUARAT AJK DAN PELAKSANAAN
EKOSISTEM KONDUSIF SEKTOR AWAM (EKSA)
JABATAN PENDAFTARAN PERTUBUHAN MALAYSIA NEGERI PERLIS

BIL. 1/2018

25 Mei 2018 (Jumaat)
11.00 pagi
Bilik Iriz, JPPM Negeri Perlis

Puan Tuan Pah Zurina Binti Sharih Ahmad
Pegawai Pendaftaran 2

Encik Mohd Asri Bin Khamis
Pegawai Pendaftaran 1

Puan Mazlina Binti Hassan
Pembantu Tadbir 1

Cik Siti Nor Rafizouh Binti Hamat
Pembantu Tadbir 2

Encik Azli Suhadi Bin Shoib
Pembantu Tadbir 3

Encik Ahmad Zamani Bin Ahmad Bustaman
Pembantu Operasi

Encik Husaini Bin Kasim
Pemandu

Puan Siti Noor Ashiekah Binti Hamat
Pembantu Sambilan Harian 1

AGENDA MESYUARAT:

1. UCAPAN ALUAN PENGERUSI:

11

1.2

- Penyelaras (Pengerusi)

- Ketua JK Latihan

- Ketua JK Audit

- Penolong JK Audit

- Ketua JK Promosi

- Penolong JK Audit

- Penolong JK Promosi

- Setiausaha

Pengerusi memulakan mesyuarat dengan bacaan Al-Fatihah.

Pengerusi mengucapkan terima kasih di atas kehadiran ahli.
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2. PERBINCANGAN :
2.1  Penyelarasan dan Semakan Carta Perbatuan EKSA
2.1.1 Berikut merupakan ringkasan program EKSA yang telah dilaksanakan bermula
12 Januari 2018 sehingga 25 Mei 2018.
BIL. PROGRAM TARIKH TEMPAT

1 | Hari EKSA & Sesi Gotong-Royong 12.01.2018 JPPM Perlis
26.01.2018
09.02.2018
14.03.2018
30.03.2018
13.04.2018
27.04.2018
16.05.2018

2 | Lawatan Kerja dan Penandaarasan EKSA 14.02.2018 JUPEM Perlis

3 | Pertandingan Selfie EKSA 09.02.2018 JPPM Perlis

4 | Taklimat Sudut Kesihatan KOSPEN 28.02.2018 JPPM Perlis

5 | Perasmian Sudut KOSPEN 16.03.2018 | Bilik Perdana, JPPM Perlis

6 | Mesyuarat Penyelarasan Kriteria Pengauditan | 19.02.2018 Bilik Iriz, JPPM Perlis

EKSA
7 | Mesyuarat AJK dan Pelaksanaan EKSA 25.05.2018 Bilik Iriz, JPPM Perlis
8 | Audit Anugerah dan Audit Dalaman EKSA | 18.05.2018 JPPM Perlis
Siri 1
Tindakan : Makluman
2.2 Kreativiti/ Inovasi “One Person One Idea”
2.2.1 Setiausaha EKSA telah memaklumkan bahawa terdapat tiga (3) penyertaan
Anugerah ‘One Person One Idea’ telah diterima seperti berikut :
BIL. PENYUMBANG IDEA IDEA

Cik Siti Nor Rafizouh Hamat | Loceng jabatan yang lebih diletakkan di bilik komputer.

Pn. Siti Noor Ashiekah Hamat | Upgrade sudut kitar semula EKSA

WIN |~

Pn. Mazlina Binti Hassan - Menyediakan contoh perlembagaan untuk rujukan
pertubuhan (induk, bercawangan, faedah bersama)
- Menyediakan contoh minit mesyuarat penubuhan
- Menyediakancontoh surat kebenaran guna alamat

Tindakan : Makluman
2.3 Laporan Audit Dalaman & Audit Anugerah EKSA Siri 1

2.3.1 Jawatankuasa Audit memaklumkan Audit Dalaman EKSA Siri 1/2018 telah
dilaksanakan pada 18 Mei 2018.

Tindakan: Makluman
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2.4

2.3.2

2.3.3

2.34

2.3.5

Jawatankuasa Audit membentangkan hasil Audit Dalaman Siri 1/2018 dan
teguran Audit yang telah dijalankan seperti pada Lampiran 1.

Tindakan: Makluman
Jawatankuasa Audit memaklumkan Audit Anugerah EKSA (individu dan
berkumpulan) juga telah diadakan pada 18 Mei 2018 dan keputusan pemenang
akan diumumkan pada sesi KSA yang akan datang.

Tindakan: Makluman
Jawatankuasa Audit meminta semua kakitangan melakukan penambahbaikkan
berdasarkan teguran audit yang diberi kerana Audit Susulan akan dilaksanakan
dalam masa yang terdekat.

Tindakan: Semua Kakitangan

Mesyuarat mencadangkan untuk menjemput Juruaudit dari agensi/jabatan luar
untuk menjalankan Audit Dalaman EKSA Siri 2/2018.

Tindakan: Makluman

Perancangan / Aktiviti EKSA

24.1

2.4.2

Pengerusi mencadangkan kepada JK Latihan untuk melaksanakan Latihan
Kepekaan Garis Panduan EKSA semasa bulan puasa.

Tindakan : JK Latihan

Mesyuarat bersetuju untuk mengadakan program kesihatan (aerobik) dan lawatan
penandaarasan EKSA Siri 2 selepas sambutan Hari Raya Aidilfitri.

Tindakan : JK Promosi & JK Latihan

3. HAL-HAL LAIN

3.1

3.2

Setiausaha EKSA memaklumkan telah menerima payment voucher daripada
Shanpoornam Metals Sdn.Bhd bagi kutipan peralatan E-Waste pada 29 Mac 2018.
Keseluruhan kutipan adalah berjumlah RM110.00 dan bayaran masih belum diterima.

Tindakan: Makluman

Mesyuarat bersetuju untuk memasukkan hasil kutipan ke dalam tabung EKSA
setelah bayaran diterima kelak.

Tindakan: Makluman
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5. PENANGGUHAN MESYUARAT

5.1 Mesyuarat ditangguhkan pada jam 12.15 tengahari.

Disediakan Oleh: Disemak dan disahkan oleh: _
[SITI NOOR ASHIEKAH BINTI HAMAT] [TUAN PAH ZURINA BINTI SHARIH AHMAD]
Setiausaha Penyelaras
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LAMPIRAN 1

TEGURAN AUDIT ANUGERAH & AUDIT DALAMAN EKSA SIRI 1/2018

Ruang Kerja Kakitangan

1. Alat tulis tidak disusun dengan teratur dan kemas

2.

3.

4.

Dokumen tidak disusun dengan teratur dan kemas
Debu tidak dicuci sehingga bersih

Kurang elemen kreativiti dan inovasi

Tempat Umum Berkumpulan

1.

2.

8.

9.

Kaunter : Laci dan almari berdebu

Bilik VIP : Bunga plastic terlalu lama dan berdebu; syor dibuang

. Bilik Selera : Poster tidak dilekat dengan kemas

. Bilik Komputer : Pelapik PC melengkung dan kelihatan kurang kemas

. Bilik Fail/ Dokumentasi : Nombor fail batal/ bubar tidak dikemaskini

. Bilik Perpustakaan : Logo jabatan pada poster masih menggunakan logo yang lama

. Bilik Setor Alat Tulis : Kedudukan carta alir yang ketara senget

Bilik Mesin : Debu dan sampah terdapat pada mesin perincih

Bilik Mesyuarat : Susunan kerusi tidak betul dan 2 mikrofon dan LCD tidak berfungsi; syor

maklum pada unit pengurusan kompleks

10. Bilik Temuduga : Bau yang kurang menyenangkan dan pengudaraan yang kurang baik; syor
pintu sentiasa dibuka

11. Kebanyakan tempat umum berkumpulan tiada/ kurang elemen penambahabaikkan/ inovasi dan
Kreativiti.
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